
 
 
 

 
 

CURSO: 

ALFABETIZACIÓN EN 
INTELIGENCIA ARTICIAL 

DESTINADO A: 
FUNCIONARIOS Y EMPLEADOS DE LAS 

AA.PP. Y SUS SERVICIOS DEPENDIENTES 
 

🎯 ¿POR QUÉ FORMARTE EN I.A. SI TRABAJAS EN EL 
SECTOR PÚBLICO? 

 

🤖 COMPRENDER PARA DECIDIR MEJOR 
LA I.A. YA ESTÁ INFLUYENDO EN COMPRAS PÚBLICAS, 
SALUD, JUSTICIA, EDUCACIÓN Y GESTIÓN DE DATOS. 

SABER CÓMO FUNCIONA TE PERMITE EVALUAR 
PROPUESTAS TECNOLÓGICAS CON CRITERIO. 

🛡️EVITAR CAER EN MODAS O SOLUCIONES 
OPACAS 

UNA BUENA ALFABETIZACIÓN EN I.A. PERMITE DISTINGUIR 
ENTRE HERRAMIENTAS ÚTILES Y PROMESAS VACÍAS. 

REDUCE EL RIESGO DE CONTRATAR SOLUCIONES QUE NO 
APORTAN VALOR. 

🏛️CUMPLIR CON EL NUEVO MARCO 
REGULATORIO EUROPEO 

LA FUTURA LEY DE INTELIGENCIA ARTIFICIAL DE LA UE 
EXIGIRÁ A LAS ADMINISTRACIONES CONOCER EL 

IMPACTO ÉTICO Y LEGAL DEL USO DE I.A. 

🧭 MEJORAR TU PERFIL PROFESIONAL Y TU 
EMPLEABILIDAD INTERNA 

LOS PERFILES PÚBLICOS CON COMPETENCIAS 
DIGITALES AVANZADAS TENDRÁN MAYOR PESO EN 

PROCESOS DE PROMOCIÓN Y CONCURSOS. 

🎓 APRENDIZAJE FLEXIBLE Y APLICABLE 
100% ONLINE, COMPATIBLE CON TU JORNADA, CON 

EJERCICIOS PRÁCTICOS Y CASOS REALES DEL SECTOR 
PÚBLICO ESPAÑOL. 

 

 

 

 
IMPARTIDO POR: 

 
D. Víctor Almonacid 

Lamelas 
 

D. Juan Carlos García 
Melián 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

         Cursos de formación 



 
SESIÓN 1 INTRODUCCIÓN Y MARCO 
ÉTICO-LEGAL 
 

Fecha: 30 de septiembre de 2025 
Horario: 09.00 – 12.30  
Docente: Víctor Almonacid 
 
Introducción. IA y su aplicación a la 
gestión. 
Qué es la IA generativa y por qué importa 
en el sector público. 
Normativa vigente, RGPD y principios 
éticos. 
Introducción práctica a Chatgpt, Perplexity 
y Claude. 
Evaluación de riesgos, sesgos y calidad en 
resultados generados por IA 
Cómo identificar errores, sesgos o 
alucinaciones en las respuestas de los 
modelos. Métodos de validación y control 
humano en entornos públicos. 
 
SESIÓN 2 HERRAMIENTAS Y PROMPTS 
APLICADOS 
 
7 de octubre de 2025 
Docente: Juan Carlos García Melián 
 
Diseño de prompts útiles en el ciclo de 
contratación. 
Exploración de técnicas para redactar 
instrucciones claras y útiles.  
Casos prácticos de generación de pliegos, 
informes y respuestas automáticas con 
modelos de lenguaje. 
Gemini NotebookLM, Copilot y modelos 
open source: generación, organización y 
análisis de información. 
Buenas prácticas. 
 
SESIÓN 3 AUTOMATIZACIÓN DE TAREAS Y 
SIMPLIFICACIÓN DE PROCESOS 
 
14 de octubre de 2025 
Docente: Víctor Almonacid  
 
Mejora del procedimiento a través de la IA. 
Identificación de tareas repetitivas 

 
Automatización de tareas, revisión 
documental, clasificación de ofertas y 
análisis predictivo en procesos de 
licitación. 
Técnicas de mapeo y diseño de flujos. 
Trabajo colaborativo en Miro y otras 
plataformas de colaboración remota. 
 
SESIÓN 4 AGENTES INTELIGENTES Y 
ASISTENTES PERSONALIZADOS 
 
21 de octubre de 2025 
Docente: Juan Carlos García Melián 
 
Qué son los asistentes GPT y cómo pueden 
ayudar. 
Construcción práctica de un agente para 
generar un pliego. 
Evaluación y retroalimentación grupal. 
Realización de casos prácticos en relación 
a todas las cuestiones tratadas en el curso. 
Turno de preguntas finales del alumnado. 
 

 

 



 

 

🧩 OBJETIVOS ESPECÍFICOS DEL CURSO 
 

📑 Promover una contratación pública más 
ética, eficiente y proactiva, fomentando un 
uso transparente y auditable de la IA en 
administraciones públicas y entidades 
dependientes… agencias, consorcios, 
universidades, mutuas, hospitales, 
patronatos, fundaciones... 

 
🔍Comprender los conceptos fundamentales 
de la IA generativa. 
 
🗣️ Aprender a construir prompts efectivos 
(instrucciones para la IA) adaptados al lenguaje 
técnico-administrativo del sector público. 
 
🧠 Incrementar el nivel de destreza de los 
USUARIOS en determinadas competencias y 
habilidades. 
 
⚖️ Desarrollar competencias para evaluar los 
riesgos y desafíos del uso de IA. 
 
🤖 Identificar tareas susceptibles de 
automatización. 
 

🛠️ Aplicar herramientas concretas como 
Chatgpt, Perplexity y Claude. 
 

📑 Promover una contratación más ética, 
eficiente y proactiva, además de fomentar un 
uso, transparente y auditable de la IA en la las 
diferentes administraciones públicas y todos 
sus servicios dependientes… agencias, 
consorcios, universidades, mutuas, hospitales, 
patronatos, fundaciones… 

 
🧪 Realizar ejercicios prácticos que simulen 
casos reales, para aplicar de manera directa lo 
aprendido en el entorno laboral del 
participante. 
 

 
 

IMPARTIDO POR: 
 

D. Víctor Almonacid Lamelas 
 

Secretario de la Administración Local, 
categoría superior. Directivo Público 
Profesional. Máster en Nuevas Tecnologías 
aplicadas a la Administración Pública. Miembro 
del Observatorio Inteligencia Artificial y Sector 
Público. 
 
Máster en Planificación estratégica. Autor de 
numerosas publicaciones, en el ámbito de la 
administración electrónica, transparencia e 
Inteligencia Artificial.  
 
Responsable de la implantación de diversos 
proyectos reales en dicho ámbito, dentro de 
varias Administraciones Públicas.  
 
Entre otros reconocimientos: Premio CNIS al 
innovador público del año 2015, Premio 
internacional al mejor innovador en las AAPP. 
en el año 2020, y Premio Blog Jurídico Oro 2023 
al mejor Blog.  
 

D. Juan Carlos García Melián 
 

Abogado y Socio del bufete "Melián, Abogados". 
Responsable del área de Derecho Público de la 
firma. Especialista en Contratación Pública. 
 
Responsable de la sección “La Contratación 
Pública en Imágenes” en la Revista de 
Contratación Administrativa Práctica de 
Aranzadi La Ley.  
Coordinador de su número Especial dedicado a 
la IA en la compra pública.  
 
Miembro del Observatorio de Inteligencia 
Artificial. Autor de numerosos capítulos, 
artículos y material divulgativo sobre compra 
pública e inteligencia Artificial.  
 
Ponente habitual en jornadas, cursos, 
seminarios y Congresos.  

 
 



 
FECHA Y LUGAR DE CELEBRACIÓN 

  
30 de septiembre, 7, 14 y 21 de octubre. 

Horario: 09.00 – 12.30 
Plataforma de transmisión: TEAMS 

Núm. de horas: 14  
 

FORMAS DE INSCRIPCIÓN Y CONTACTO 
 

Telefónica: 669 521 789 
e-mail: inscri@renher.es 
A través de este enlace 

 
Para formalizar su inscripción, necesitamos que nos 
envíen los siguientes datos: 
 
Nombre y apellidos del asistente 
Departamento en el que trabaja 
Empresa o entidad 
CIF de la entidad 
Dirección, código postal y población 
Teléfono de contacto 
 
E-mail DE LA PERSONA QUE VAYA A ASISTIR 
(IMPRESCINDIBLE)  
 
FORMA DE FACTURACIÓN PREFERIDA: Por medio de 
factura electrónica o convencional.  
 
Para aquellos que deseen factura electrónica, les 
rogamos nos remitan simultáneamente los códigos 
correspondientes para poder enviarla por medio de Face. 
 
Para quién prefiera la factura convencional, pedimos por 
favor nos indiquen a dónde y a quién debe ser enviada. 
 

PRECIO, DESCUENTOS Y TARIFAS ESPECIALES 
 

Precio 789 + 21 % IVA 
 
En caso de que de su institución o empresa, deseen 
inscribir a varias personas, LA 4ª INSCRIPCIÓN SERÁ 
GRATUITA. 
Si Ud. ya ha venido a alguno de nuestros cursos, tendrá 
un 10% de DESCUENTO por ser antiguo cliente.  
 
 

FORMAS DE PAGO 
 

Transferencia Bancaria CAIXABANK 
Titular: ODRICERIN & ASOCIADOS 

Nº C.C. ES80 2100 3737 0222 0037 4365 
 

 
FUNCIONAMIENTO DE ESTE CURSO 

 
Este curso lo impartimos en directo mediante plataforma 
empleando TEAMS. No es necesario tener la aplicación ni 
descargar ningún programa para seguirlo. Una vez inscritos 
les enviaremos junto con la confirmación de la reserva,  la 
factura. Para aquellos que deseen factura electrónica, les 
rogamos nos remitan simultáneamente los códigos 
correspondientes para poder hacerla. 
 
La víspera del día de la primera emisión, recibirán en sus 
direcciones de correo electrónico las instrucciones y 
contraseñas de acceso a la misma. Por cada dirección de 
e-mail (imprescindible para inscribirse) se conectará una 
sola IP. 
 
Si les surge cualquier duda, estamos a su disposición 
en el 669 521 789 o en el correo inscri@renher.es 
 

CERTIFICADO DE ASISTENCIA 
 

Todos los alumnos recibirán por correo electrónico un 
certificado acreditativo de su asistencia a este curso. 
 

CANCELACIONES 
 

Toda cancelación recibida una semana antes de la 
celebración del curso, tendrá derecho a la devolución de 
los derechos de inscripción. 
 
Las bajas posteriores a este plazo recibirán un bono de 
asistencia para cualquier otra conferencia, con los 
necesarios ajustes de precio en su caso. En cualquier 
momento, una persona inscrita puede ser sustituida por 
otra de la misma empresa.1 
 

FORMACIÓN INTERNA 
 

Todos nuestros cursos se ofrecen también como 
formación interna, con las adaptaciones 
correspondientes a las necesidades de cada cliente. 
 

 
BONIFICACIONES 

 
Esta formación puede ser bonificada a través de los 
créditos de la Fundación Estatal para la Formación en el 
Empleo. Contamos con un servicio de bonificación de 
esta formación. 
 
Si tiene interés en ella, pónganse en contacto con Mar 
González 915102326 m.gonzalez@consultae.es.  

 
 

 

 
La entidad organizadora se reserva la posibilidad de suspender o modificar el programa, siempre por causas ajenas a la voluntad de la organización. De acuerdo con la Ley 15/1999, si no desea recibir información sobre nuestros cursos, le rogamos 
nos lo comunique. 

 

         Cursos de formación 
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