COMO ESCRIBIR CORRECTAMENTE
Y CON CLARIDAD TEXTOS
JURIDICOS Y ADMINISTRATIVOS EN
EL AMBITO DE LAS AA.PP.Y SUS
SERVICIOS DEPENDIENTES

:QUE OBJETIVOS
PERSIGUE ESTE CURSO?
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Alertar de la existencia
de multiples
problemas juridicos
que estan ocasionados
por malas elecciones
linguisticas.

4

Ofrecer claves
precisas que permitan
mejorar la
comunicacion escrita
para

evitar la produccién de
enunciados confusos o
ambiguos

PN
o

Facilitar la adquisicién
de destrezas parala
produccién

e interpretaciéon de
textos juridico-
administrativos
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09.30 INTRODUCCION DEL CURSO

El lenguaje como herramienta basica

Importancia del manejo preciso del lenguaje: factor
diferenciador en un mundo competitivo

Las fases de la escrituray el proceso de revision de
los textos

10.00 EL NIVEL
GRAMATICAY LEXICO)

FORMAL (ORTOGRAFIA,

Principales problemas ortograficos de los textos
juridico-administrativos

Problemas interpretativos ocasionados
determinadas elecciones ortograficas

por

La gramatica: factor determinante para dotar de
coherenciay cohesién a enunciados y parrafos

Estructuras sintacticas incorrectas frecuentes en
textos profesionales

La terminologia especializada: componente
fundamental de la especificidad de los textos
juridico-administrativos

Impropiedades |éxicas habituales en documentos
profesionales

Las locuciones y expresiones latinas: cuando y
cémo se utilizan

11.30 Pausa.

12.00 EL ESTILO DE LOS TEXTOS JURIDICO-
ADMINISTRATIVOS

Anomalias relacionadas con la falta de claridad

Problemas ocasionados por la ausencia de orden en
oracionesy parrafos

Recursos que alargan innecesariamente los textos

Particularidades que atentan contra la sencillez
textual

Precisién y falsa precision de los textos juridico-
administrativos

13.30 CUESTIONES RELACIONADAS CON LA
ARGUMENTACION

Bases de una argumentacion eficaz.

Fallos argumentativos habituales en los textos
juridico-administrativos y cémo evitarlos

Mecanismos de refuerzo argumentativo

Arquitectura de la argumentacion y estructura
textual.

Consejos para argumentar bien.

REFLEXIONES FINALES Y COLOQUIO

15.00 Clausura del curso

PRESENTACION Y OBJETIVOS DEL CURSO

Tanto los juristas como gran parte del personal
al servicio de las AA.PP. y sus entes
dependientes realizan continuamente dos
actividades muy relacionadas entre si: escribir
y argumentar.

A esas dos actividades, sin embargo, no
siempre se les presta la debida atencién en los
planes de estudio de las universidades
espanolas. Esto ocasiona que, en muchos
casos, quienes se tienen que enfrentar a diario
a la redacciéon de documentos no hayan
recibido unaformacidn suficiente que les ayude
a expresarse por escrito con mayor claridad y
correccion.

Debemos partir de la base de que lo mas
importante de un texto juridico-administrativo
es el contenido que se transmite en él, por lo
que debe evitarse todo aquello que contribuya
a causar extrafieza en los lectores (un texto
incorrectamente escrito no transmite el
contenido con eficacia).

En el curso se presta especial atencidn a los
problemas que dificultan la comprensién de los
textos.

A partir de ejemplos reales extraidos de
documentacion legal y administrativa, se
repasan diversos errores relacionados con la
falta de claridad, de orden, de brevedad y de
sencillez, y se proponen alternativas para
solucionar las incorrecciones ortograficas,
gramaticales y léxicas mas habituales.

Por ultimo, se proporcionan distintas claves
para mejorar la argumentacion y conseguir
textos con mayor fuerza persuasiva: una
argumentacion correcta es esencial para
conseguir que las ideas transmitidas resulten
convincentes.



FECHA Y LUGAR DE CELEBRACION FUNCIONAMIENTO DE ESTE CURSO

25 de noviembre de 2025 Una vez inscritos, recibiran junto con la factura la
Hotel Gran Versalles confirmacion de su reserva de plaza.

C/ Covarrubias 4-6 Para aquellos que deseen factura electronica, les

28010 Madrid rogamos nos remitan simultaneamente los cddigos

correspondientes para poder hacerla.
FORMAS DE INSCRIPCION Y CONTACTO
La vispera del dia de la emisién, recibirdn en sus

Telefénica: 669 521 789 direcciones de correo electronico las instrucciones y
e-mail: inscri@renher.es contrasenas de acceso a la emision. Por cada direccion
A través de este enlace de e-mail (imprescindible para inscribirse) se conectara
una sola IP.
Para formalizar su inscripcién, necesitamos que nos RUEGOS Y PREGUNTAS

envien los siguientes datos:
En la transmisién, se habilitara un chat para que la

Nombrey apellidos del asistente audiencia pueda plantear sus dudas al ponente, el cual
Departamento en el que trabaja las contestara oralmente. Si alguna persona tiene
Empresa o entidad necesidad de ponerse en contacto con él después,
CIF de la entidad desde Odricerin le podemos facilitar sus datos.

Direccion, codigo postaly poblacién
Teléfono de contacto
CERTIFICADO DE ASISTENCIA
E-mail DE LA PERSONA QUE VAYA A ASISTIR
(IMPRESCINDIBLE) Todos los alumnos recibiran por correo electronico un
certificado acreditativo de su asistencia a este curso.
FORMA DE FACTURACION PREFERIDA: electrénica o
convencional, mediante factura emitida en PDF con CANCELACIONES
firma, y a dénde y/o a quién debe ser enviada la factura.
Toda cancelacion recibida una semana antes de la
PRECIO, DESCUENTOS Y TARIFAS ESPECIALES celebracion del curso tendra derecho a la devolucién de
los derechos de inscripcién descontando un 10 % en

Precio 589 € mas 21 % de IVA concepto de gastos.

En caso de que de su institucién o empresa desee Las bajas posteriores a este plazo recibiran un bono de
inscribir a varias personas, LA 43 INSCRIPCION SERA asistencia para cualquier otra conferencia, con los

GRATUITA. necesarios ajustes de precio en su caso. En cualquier
Si Ud. ya ha venido a alguno de nuestros cursos, tendra momento, una persona inscrita puede ser sustituida por
un 10% de DESCUENTO por ser antiguo cliente. otra de la misma empresa.’

FORMAS DE PAGO

Transferencia Bancaria CAIXABANK CURSOS DE FORMACION
Titular: ODRICERIN & ASOCIADOS

N° C.C. ES80 2100 3737 0222 0037 4365 n n n I c E “ I “

BONIFICACIONES Division GRUPO RENHER

Esta formaciéon puede ser bonificada a través de los
créditos de la Fundacion Estatal para la Formacion en el
Empleo. Contamos con un servicio de bonificacion de
esta formacion.

Si tiene interés en ella, pénganse en contacto con Mar
Gonzalez 915102326 m.gonzalez@consultae.es.

La entidad organizadora se reserva la posibilidad de suspender o modificar el programa, siempre por causas ajenas a la voluntad de la organizacién. De acuerdo con la Ley 15/1999, si no desea recibir informacién sobre nuestros cursos, le rogamos nos lo
comunique.
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